Registro en el Portal Electréonico del CONAP
e Acceso al sistema

Para iniciar el proceso de registro, el usuario debe ingresar
https://tramites.conap.gob.gt/registro/

al siguiente enlace:
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Registro

Registrese con nosotros llenando el siguiente formulario.

DATOSPARACUENTADE  patos PERSONALES DATOS DE CONTACTO
USUARIO

Informacion Primaria

Ingrese los datos que servirdn para crear su cuenta de usuario

= Correo electronico” Enter email again
Correo electrénico Enter email again

«= Contraseiia” Confirmar Contrasefia*
Contrasefia k) Repeat your password

e Objetivo

jActda ahora por la
conservacion!

El objetivo de este manual es guiar paso a paso al usuario en el proceso de creacion de una
cuenta dentro del sistema, permitiéndole acceder a los tramites digitales del CONAP.

e Procedimiento de registro

Paso 1: Ingresar al formulario

Al entrar al enlace, el sistema mostrarda un formulario dividido en varias secciones para

completar la informacién del usuario.
Paso 2: Ingresar datos de la cuenta
En la primera seccién debe completar:
e Correo electrénico
e Confirmacion del correo

e Contrasena


https://tramites.conap.gob.gt/registro/

e Confirmacioén de contrasefia

¢ Importante:
La contrasena debe tener minimo 8 caracteres, incluyendo letras, nimeros y simbolos.
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Registro

Registrese con nosotros llenando el siguiente formulario.

0 : :

DATOS PARA CUENTADE b aT05 PERSONALES DATOS DE CONTACTO
USUARIO
Informacion Primaria
Ingrese los datos que servirdn para crear su cuenta de usuario
= Correo electronico” Enter email again
Correo electrénico Enter email again
++ Contraseiia” Confirmar Contrasefia*
Contrasefia b Repeat your password ®

Paso 3: Completar datos personales
Luego debe ingresar su informacion personal:
¢ Nombresy apellidos
e Fechade nacimiento (DD/MM/YYYY)
e Género
e CUlonumero de pasaporte
e Pueblo de pertenencia
e Comunidad linguistica
¢ Rango deedad

e Indicar si posee discapacidad



Registro

Registrese con nosotros llenando el siguiente formulario.

@ o ;
DATOS Tj’;ﬁ%ﬁomm DE DATOS PERSONALES DATOS DE CONTAGTO

Informacion de contacto

utilizara para comuni
caciones importante:

s relacionadas c

¢» Nombres® ¢ Apellidos”
Ingrese su nombre Apellidos
g Fecha de nacimiento” &+ Geénero”

. () Masculino
Fecha de nacimiento e

() Femenino

Identificacion

Sus d
tnico

su cuenta y para mantenerle informado
mos su privacidad y no compartiremos sus datos de contacto

rios para la creacion segura de una cuenta y para garantizar que su perfil sea

||l CUl o nimero de pasaporte™ & Subalaimagen de su DPI o Pasaporte”

Cédigo dnico de identificacién o nimero de pasaporte Elegir archivos | Sin archivos seleccionados

22 Pueblo de Pertenencia” 2% Comunidad Linguistica™
Seleccione una opcion - Seleccione una opcidn
2% Rango de edad” & Tiene alguna discapacidad”
. s ) Si
Seleccione una opcién - ~
(O No

Paso 4: Subir documento de identificacion
Debe adjuntar una imagen de su:

e DPIlo pasaporte

Formatos permitidos:

e PDF

e JPG

e PNG

e JPEG

¥ Se recomienda que el documento sea claro y legible.



Paso 5: Ingresar datos de contacto
Complete la siguiente informacion:
e Numero de teléfono
e Correo alternativo (opcional)
e Direccidon
e Ciudad
e Regién o departamento
e Pais
e NIT

e Nombre de empresa o persona individual

Registro

Registrese con nosotros llenando el siguiente formulario.

DATOS FCJASTJ'?R%PCI; NTA DE DATOS PERSONALES DATOS DE CONTACTO

Datos de la Empresa o Persona Individual

Sus datos profesionales nos ayudan a adaptar el contenido y los servicios para que coincidan con sus intereses
profesionales y necesidades de networking.

B Nomero de teléfono movil” 1 Correo electronico alternative

B0 - 5123 4567 correo alternativo (opcional)

Campos de Direccion

La informacion de su direccion se utilizara para verificar su identidad y personalizar su experiencia en nuestra
plataforma. Garantizamos la confidencialidad y seguridad de su direccién de acuerdo con nuestra politica de
privacidad.

Q@ Direccion Comercial o Personal®

Address Line 1*
City* State or Region*
—Select Country—
Counfry*
== Numero de ldentificacion Tributaria™ iti Nombre de la empresa o persona individual”

Ingrese el NIT de la empresa



Paso 6: Aceptar términos y condiciones
Antes de finalizar, debe:

v Leer los términos y condiciones
v Marcar la casilla de aceptacion

¥ Sin aceptar los términos, no podra continuar.

[] Términos y condiciones *
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. a
aplicables.
1a. Informacidn de contacto .
5i tiene alguna pregunta sobre estos Términos y condiciones, pdngase en contacto con
L

nosotros en [tramites@conap.gob.gt].

Marque esta casilla para aceptar nuestros términos y condiciones

Descarga nuestros Términos y Condiciones

Una vez completados todos los campos:

Paso 7: Finalizar registro

e Verifique que la informacion sea correcta
e Presione el botdn de registro

El sistema utilizara su correo para validacién y comunicacion.

I. Recomendaciones importantes
e Revisar bien el correo electrénico
e \Verificar que el CUl o pasaporte sea correcto
e Asegurarse de subir el documento correctamente
e No dejar campos obligatorios vacios
Conclusién

El proceso de registro en el portal del CONAP es sencillo, siempre que el usuario complete
correctamente cada seccion del formulario y proporcione informacion valida. Esto permitira
acceder sin problemas a los tramites electrénicos disponibles.



